R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :1.C
Titel : Penningmeester
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De Penningmeester is mede verantwoordelijk voor het uitvoeren van het beleid van de vereniging
en verantwoordelijk voor het financiéle beleid in het bijzonder. Daarnaast is hij/zij lid van de
sponsorcommissie en verantwoordelijk voor de ledenadministratie incl. de contributie-inning.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e Medebestuursleden;
e Leden sponsorcommissie;
e Financieel Administrateur;
e Ledenadministrateur.

Extern:

e Administratiekantoor;
Verzekeringsagent;
Belastingkantoor;
KNVB (jaarcijfers).

Taken :

De Penningmeester voert de volgende taken uit:

e Opstellen en bewaken begrotingen;

e Toezicht op de financiéle administratie (incl. financi€éle administratie paviljoen en
contributies);

e Opstellen jaarrekening ALV en KNVB;

e Beheer verzekeringen;

e Afstemming met administratieckantoor betreffende loonadministratie, belastingen en
boekhouding.

e Afstemming met ledenadministrateur, klaverjas-/kiencommissie en sponsorcommissie.

Kennis / Vaardigheden :

Leidinggevende en boekhoudkundige ervaring;

Een afgeronde financieel - administratieve HBO - opleiding, bijvoorbeeld HEAO
bedrijffsadministratie of SPD | en II;

Serieuze, heldere gesprekspartner voor alle lagen in de organisatie;
Motiverende en communicatieve vaardigheden;

Analytisch inzicht;

Een servicegerichte instelling en pragmatische persoonlijkheid.

Overige aandachtspunten :

e De Penningmeester vertegenwoordigt, in een roulatieschema met de overige
bestuursleden, DEM 1 bij thuis- en uitwedstrijden.
e Hij/zij maakt tevens deel uit van het Dagelijks Bestuur.
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